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DIRECCION DE GESTION ESCOLAR
SECCION PREPARATORIA UNIDAD SANTA TERESA

Circular para entrega de documentos oficiales de alumnos de nuevo ingreso
Ciclo escolar 2020-2021

Estimado padre de familia:

Siguiendo el protocolo de operacion remota que se mantiene en la Universidad La Salle y
atendiendo a las indicaciones oficiales de distanciamiento social para mitigar el contagio de la
enfermedad de COVID-19, le informamos que los documentos originales de los alumnos de nuevo
ingreso seran validados inicialmente en formato electrénico y posteriormente deberan ser
entregados en la Direccién de Gestion Escolar (DGE).

El procedimiento general constara de 3 etapas:
1a. Envio de los documentos mediante correo electronico, en archivos PDF con las caracteristicas
técnicas que se indican mas abajo — Padre de familia / alumno
2a. Revision y en su caso validacion de los documentos electronicos recibidos — DGE
3a. Recepcion de documentos originales — Padre de familia / alumno y DGE

El envio de los documentos podra realizarse en cualquiera de los 3 periodos que se indican en la
tabla y, atendiendo a la letra inicial del primer apellido del alumno, deberan remitirse al correo
electronico sefialado:

SEGUNDO LETRA INICIAL
PRIMER PERIODO TERCER PERIODO ENVIAR AL CORREO
PERIODO PRIMER APELLIDO
13 al 17 de julio 10 al 15 de agosto 24 al 28 de agosto A B,CD,E angel.acuayte(@lasalle.mx

13 al 17 de julio 10 al 15 de agosto 24 al 28 de agosto F,G,H, I KL eduardo.valdez@lasalle.mx

M,N,0,P,Q,R,S. T, ,
13 al 17 de julio 10 al 15 de agosto 24 al 28 de agosto Q minerva.lorenzana(@lasalle.mx
UV, W, X,Y,Z

Al recibir su correo se revisaran los documentos, si estan completos y correctos se le enviara un
correo de validacion; con ello usted podra entregar los originales posteriormente. Si sus
documentos estan incompletos o incorrectos, se le enviara un correo indicandole el problema
identificado para que lo subsane en un siguiente envio electrénico. En tanto no cuente con el

correo de validacion referido, significara que sus documentos no han sido aceptados.

Los documentos originales que debera escanear, enviar y posteriormente entregar son:

Alumnos mexicanos:
a) Certificado de secundaria. La fecha de emision deberd ser la que estipule |a Secretaria de
Educacion Publica para quienes concluyeron la secundaria en examenes ordinarios
b) Acta de nacimiento. La fecha de expedicion debera corresponder al ano 2020

c) CURP en el nuevo formato que expide el RENAPO

Alumnos extranjeros:

v' Documento de revalidacion de estudios de educacion secundaria, si realizd6 estudios en el
extranjero; o certificado de secundaria con las caracteristicas mencionadas en el inciso a), si
realizé sus estudios en México

v Acta de nacimiento legalizada por el Consulado mexicano o apostillada. Si se encuentra en
idioma diferente al espafol, debera adjuntar la traduccion al espafol realizada por un perito
autorizado por la Secretaria de Gobernacion

v Documento vigente que acredite |a calidad migratoria

v" CURP en el nuevo formato que expide el RENAPO
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México

Los archivos que envie deben tener las siguientes caracteristicas:

e Cada archivo debera contener 1 solo documento, escaneado por anverso y reverso en todos
los casos, en formato PDF (no fotografias o imagenes con extension .jpg, .png, o cualquiera
otra)

e Entodos los casos los documentos deberan escanearse a color

e No deberan mostrar manchas, tachaduras, enmendaduras, arrugas o cualquier otro tipo de
falla que pueda invalidarlo

e Todos los documentos deberan ser claros y legibles.

El o los documentos que no cumplan con todas las caracteristicas sefaladas no seran validados.

Luego de que usted reciba el correo de validacion de sus documentos electrénicos, debera
entregarlos fisicamente en |a DGE; para ello ponemos a su disposicion 3 alternativas:

e Entrega directamente en las oficinas de la DGE (el calendario se informara en cuanto se
tenga autorizacion para atencion presencial a usuarios)

e Envio a las oficinas de la DGE a través del servicio de mensajeria y paqueteria que usted
determine (el calendario se informara en cuanto se tenga autorizacion para regresar al
trabajo presencial)

e Entrega en el salon de clases al personal de la DGE. En este caso sera directamente el
alumno quien realice la entrega y el calendario de recoleccién se informara en cuanto se
tenga autorizacion para el regreso a clases presenciales.

Los documentos originales que entregue deberan entregarse sin perforaciones, legibles, sin

tachaduras, sin enmendaduras, sin dobleces ni manchas; ademas deberan ser, en todos los casos,

los mismos que envi6 en formato PDF para validacién; si hay discrepancias entre los documentos
fisicos y los validados electronicamente, no seran aceptados y el tramite de inscripcion se
suspendera sin concluirse.

Por favor considere que:

% El envio electronico de sus documentos y la validacion de los mismos, son pasos previos
obligatorios para la recepcion de los originales

% El alumno que no realice completa y correctamente la entrega de sus documentos en las
fechas indicadas, sera dado de baja en forma definitiva y sin responsabilidad académica ni
administrativa para |a Universidad La Salle.

Aviso de Privacidad
La Universidad la Salle, A.C., ubicada en Benjamin Franklin 45 Col. Condesa, C.P. 06140, Ciudad de México, le informa que sus datos
personales y datos personales sensibles, se utilizaran para identificacién, operacién, administracién y aquellos tratamientos definidos en
la Politica de Privacidad, que sean necesarios para la prestacion de los servicios académicos y administrativos en el Sistema Educativo de
las Universidades La Salle.

El ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicién, limitacion de uso o la revocacioén del consentimiento, podra
solicitarse por escrito en la Subdireccion de Tecnologias de Informacion, area de Seguridad de la Informacion o al correo electrénico:
privacidad@lasalle.mx. La Politica de Privacidad y los cambios en el presente aviso se publican en la pagina

http://www.lasalle.mx/privacidad. Si el titular proporciona sus datos personales significa que ha leido, entendido y aceptado los términos

antes expuestos.
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